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BUHALTERINES APSKAITOS ORGANIZAVIMO
SUTARTIS NR.

2022 m.
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VieSojo sektoriaus subjektas — Vilniaus vaiky ir jaunimo klubas ,,Klevas*, registruotas adresu
Architekty g. 86, Vilnius, LT-04107, juridinio asmens kodas 191663853 (toliau — Uzsakovas),
atstovaujamas direktorés Dalios Simoncikienés, veikiancio (-10S) pagal nuostatus,

ir centralizuotos apskaitos jstaiga — biudzetiné jstaiga ,,Skaitlis®, buveinés adresas Dariaus ir
Giréno g. 11, Vilnius, LT-02170, juridinio asmens kodas 300035837 (toliau — Tvarkytojas),
atstovaujama direktorés Jurgitos Zukauskaités, veikian¢ios pagal nuostatus,

(toliau kartu vadinami — Salys, o kiekviena atskirai — Salis), sudaré¢ §ia buhalterinés apskaitos
organizavimo sutartj (toliau — Sutartis)

I. SUTARTIES DALYKAS

1. UZsakovas Sutartimi paveda, o Tvarkytojas jsipareigoja neatlygintinai pagal UZsakovo
pateiktus buhalterinés apskaitos dokumentus ir kitg informacija, vadovaudamasis vieSojo sektoriaus
subjekty buhaltering apskaita ir finansiniy bei biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy sudaryma
reglamentuojanciais teises aktais, organizuoti Uzsakovo buhaltering apskaita.

Sutartyje yra nustatytos bendrosios salygos. Sutarties vykdymo tvarka detalizuojama Sios
Sutarties 1 priede nustatytose Finansinés apskaitos tvarkymo specialiosiose salygose. Esant
prieStaravimams tarp Sios Sutarties teksto ir kity sutartiniy dokumenty, nustatoma tokia dokumenty
virSenybé: Sutarties 1 priedas ,,Finansinés apskaitos tvarkymo specialiosios sglygos®, §i Sutartis, kiti
sutartiniai dokumentai (nebent juose aiskiai biity nurodyta virSenybé kity dokumenty atzvilgiu).
Veélesnio sutartinio dokumento nuostata pakeicia ankstesnio sutartinio dokumento analogiska nuostata.

1. SALIU PAREIGOS

2. Uzsakovas uztikrina:

2.1. centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 (toliau
— Aprasas), 13 ir 15 punktuose nurodyty uzsakovo vadovo funkcijy ir pareigy atlikima;

2.2. nepazeisdamas teisés aktuose, reglamentuojanciuose vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos tvarkyma ir finansiniy bei biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengima,
nustatytos tvarkos ir terminy, buhalterinés apskaitos dokumenty ir kitos informacijos, reikalingos
Uzsakovo buhalterinei apskaitai tvarkyti ir Apraso 3.5-3.7 papunkc¢iuose nurodytoms ataskaitoms
parengti pateikimg Tvarkytojui ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo buhalterinés apskaitos dokumenty
pasiraS§ymo (patvirtinimo) arba jy gavimo, Kitos informacijos parengimo (kai informacija teikiama
Uzsakovo iniciatyva) arba Tvarkytojui paprasius ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Tvarkytojo



kreipimosi, iSskyrus atvejus, nustatytus Finansinés apskaitos tvarkymo specialiosiose sglygose
(Sutarties 1 priedas).

2.3. Uzsakovo darbuotojy praeito ménesio darbo laiko apskaitos ziniaras¢io pateikimg
Tvarkytojui ne véliau kaip einamojo ménesio pirmg darbo diena, i$skyrus atvejus, kurie nustatyti
Finansinés apskaitos tvarkymo specialiosiose sglygose (Sutarties 1 priedas).

3. Tvarkytojas uztikrina:

3.1. Apraso 19 ir 21 punktuose nurodyty tvarkytojo vadovo funkcijy ir pareigy atlikima;

3.2. Uzsakovo finansiniy ataskaity rinkinio, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinio, vies$ojo
sektoriaus subjekty grupés konsoliduotyjy finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy ir kity
ataskaity, rengiamy naudojantis buhalterinés apskaitos registrais, parengimg (toliau kartu — ataskaitos);

3.3. Sutarties 3.2 papunktyje nurodyty preliminariy ataskaity pateikimg UZsakovui ne véliau
kaip likus 4 darbo dienoms iki teisés aktuose, reglamentuojanciuose jy pateikima, nurodytos atitinkamy
ataskaity rinkiniy pateikimo kontroliuojanc¢iajam vieSojo sektoriaus subjektui ir (arba) Finansy
ministerijai dienos, o kitos Uzsakovo praSomos buhalterinés apskaitos informacijos pateikimag
Uzsakovui ne véliau kaip per 4 darbo dienas nuo Uzsakovo kreipimosi, i§skyrus atvejus, kurie nustatyti
Finansinés apskaitos tvarkymo specialiosiose sglygose (Sutarties 1 priedas);

3.4. darbo uzmokes¢io uz praéjusj ménesi iSmokejimg Uzsakovo darbuotojams Uzsakovo
nustatyta darbo uzmokesc¢io mokéjimo diena, bet ne anksciau kaip einamojo ménesio 5 darbo dieng ir
12 darbo diena, jeigu pagal Uzsakovo nustatyta darbuotojy darbo uzmokescio mokéjimo tvarka darbo
uzmokestis mokamas du kartu per ménesj (konkrettis mokéjimo terminai nustatyti Finansinés apskaitos
tvarkymo specialiosiose sglygose (Sutarties 1 priedas);

3.5. Uzsakovo moke¢jimy atlikimg ne véliau kaip per 5 darbo dienas (jei Uzsakovas nenurodo
Kitaip) nuo buhalterinés apskaitos dokumenty gavimo ir gauto finansavimo jiems apmokeéti;

3.6. 8iy Tvarkytojui pavedamy papildomy funkcijy vykdyma:

3.6.1.Tvarkytojas jgaliojamas vykdyti UZsakovo mokejimy operacijas eurais ir uzsienio valiuta
Tvarkytojo vardu registruotose banko sgskaitose;

3.6.2.Tvarkytojas jgaliojamas pagal UZsakovo vadovo praSyma (jgaliojima), esant projekta
administruojancios institucijos nurodymui ar atitinkamam reglamentavimui, atidaryti projektui banko
saskaita Tvarkytojo vardu ir i§ jos vykdyti mokéjimus.

1.  SALIU ATSAKOMYBE

4. Salys atsako uz Sutartyje nustatyty pareigy ir kity jpareigojimy tinkama vykdyma.

5. Uzsakovas atsako uz tai, kas nurodyta ApraSo 12 punkte, taip pat uz:

5.1. Tvarkytojui pateikiamy buhalterinés apskaitos dokumenty atitikt] jstatymy ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos tvarkyma, reikalavimams;

5.2. Sutartyje nurodytoms Tvarkytojo pareigoms atlikti reikalingy buhalterinés apskaitos
dokumenty perdavima laiku;

5.3. Uzsakovo tikiniy operacijy teisétuma.

6. Tvarkytojas atsako uz tai, kas nurodyta Apraso 18 punkte, taip pat uz:

6.1. Uzsakovo teisingos Sutarties 3.2 papunktyje nurodyty ataskaity ir kitos Uzsakovo praSomos
buhalterinés apskaitos informacijos parengimg ir pateikima laiku;

6.2. buhalterinés apskaitos dokumenty praradima, jvykusj dél jo kaltés;

6.3. Uzsakovo pateiktos informacijos konfidencialuma, iSskyrus teisés akty, reglamentuojanciy
privalomg informacijos pateikima, numatytus atvejus;

6.4. buhalteriniy jrasy teisinguma.

7. Saliy teisés ir pareigos, kylan¢ios i3 §ios Sutarties, negali biiti perduotos kitiems asmenims,
18skyrus atvejus, kai toks perdavimas tiesiogiai numatytas Lietuvos Respublikos jstatymuose.



8. Uz jsipareigojimy, kylandiy i§ Sios Sutarties, nevykdyma ar netinkama vykdyma Salys
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Salys jsipareigoja tretiesiems asmenims neatskleisti buhalterinéje apskaitoje esanéiy
asmens duomeny arba nesuteikti kitokios galimybés bet kokia forma su jais susipazinti, iSskyrus teisés
akty, reglamentuojanciy privaloma informacijos pateikimg, numatytus atvejus.

IV.TAIKYTINA TEISE IR GINCU SPRENDIMAS

10. Sutarciai ir jos nuostaty aiSkinimui bei Sutartyje nereglamentuoty klausimy sprendimui
taikoma Lietuvos Respublikos teisé.
11. Gincai, kylantys i$ Sutarties ar su ja susije¢, sprendziami deryby biidu. Kilus gincui, viena

Salis rastu i8désto savo nuomong kitai Saliai ir pasiiilo ginéo sprendima. Gavusi pasiiilyma ginég spresti
deryby biidu, Salis privalo i ji atsakyti per 10 dieny nuo pasitilymo gincg spresti deryby biidu gavimo
dienos.

12. Gincas turi biti iSsprestas per ne ilgesnj nei 30 dieny terming nuo pirmojo pasitilymo
gincg spresti deryby budu gavimo dienos.
13. Jeigu ginco iSspresti derybomis nepavyksta, visi gincai, kylantys i§ Sios Sutarties ar su

ja susije, sprendziami teismuose.
V. SUTARTIES GALIOJIMAS, KEITIMAS, NUTRAUKIMAS

14. Sutartis jsigalioja nuo pasiraSymo dienos ir galioja neterminuotai.

Sutartis laikoma nutraukta Uzsakovo reorganizavimo arba likvidavimo dieng arba Kai
Uzsakovas yra iSbraukiamas i§ Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos, ministerijy,
Vyriausybés jstaigy, Vyriausybés atstovy jstaigos, atitinkamo ministro valdymo sritims priskirty jstaigy
prie ministerijos, kity biudZetiniy jstaigy, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina Lietuvos
Respublikos Vyriausybé arba jos jgaliota institucija, kuriy buhalterinés apskaitos tvarkymo ir personalo
administravimo funkcijos atlieckamos centralizuotai, sgraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. vasario 7 d. nutarimu Nr. 126 ,,D¢l buhalterinés apskaitos tvarkymo ir personalo
administravimo funkcijy atlikimo centralizuotai®.

15. Sutartis gali biiti kei¢iama abipusiu Saliy susitarimu arba vienasaliskai esant Saliy steigéjo
nurodymui, jspéjus kita Salj rastu pries 20 kalendoriniy dieny.

16. Sutarties pakeitima inicijuojanti Salis kreipiasi j kita Salj ratu su Sutarties pakeitimo
projektu ar rasytiniais pasitilymais tartis dél konkrediy Sutarties pakeitimy, o kita Salis jsipareigoja per
20 kalendoriniy dieny atsakyti pakeitimga inicijavusiai Saliai.

17. Sutarties priedo duomenys kei¢iami ir (arba) papildomi nauju Sutarties priedu, kuris tampa
neatskiriama Sios Sutarties dalimi.

18. Sutarties pakeitimai ir papildymai galioja tik sudaryti rastu ir pasira$yti abiejy Saliy jgalioty
atstovy, i§skyrus Sutarties 15 punkte nurodytus vienasaliSkus Sutarties keitimo atvejus.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Kiekviena Salis turi pranesti rastu kitai Saliai apie bet kokius pakeitimus, susijusius su Saliy
teisinio statuso, pavadinimo, adreso ar kity rekvizity, nurodyty Sutartyje, pasikeitimais ar
patikslinimais, per 5 darbo dienas nuo pakeitimy atsiradimo dienos.

20. Sutartis sudaroma ir pasirasoma lietuviy kalba dviem vienoda teising galig turinciais
egzemplioriais, po vieng kiekvienai Saliai.



21. Saliy santykius, kuriy nereguliuoja $i Sutartis, Salys sprendZia vadovaudamosi Lietuvos
Respublikos teisés aktais.

v —

Sutartis:

UZsakovo igaliotas asmuo Tvarkytojo jgaliotas asmuo
Pareigos, vardas ir Nurodomas Tvarkytojo atskirame
pavardé siun¢iamame pranesime
Telefonas Nurodomas Tvarkytojo atskirame
siunc¢iamame pranesime
El. pastas Nurodomas Tvarkytojo atskirame
siuniamame pranesime

Apie jgalioty asmeny pakeitimus Salys rastu privalo informuoti viena kita per 3 darbo dienas
nuo jgalioty asmeny pasikeitimo dienos.

22.Sutarties priedai:

1 priedas. Finansinés apskaitos tvarkymo specialiosios salygos;

2 priedas. Susitarimas dél asmens duomeny tvarkymo.

VII.  SALIU PARASAI

TVARKYTOJAS UZSAKOVAS
BiudZetiné jstaiga ,,Skaitlis* Vilniaus vaiky ir jaunimo klubas ,,Klevas*

Direktoré Jurgita Zukauskaité Direktoré Dalia Simoncikiené



Buhalterinés apskaitos organizavimo sutarties
1 priedas

FINANSINES APSKAITOS TVARKYMO
SPECTALIOSIOS SALYGOS

2022 m.
Vilnius

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Sios Finansinés apskaitos tvarkymo specialiosios salygos (toliau — Salygos) detalizuoja
finansinés (buhalterinés) apskaitos tvarkymo santykius, kylan¢ius i§ Buhalterinés apskaitos
organizavimo sutarties (toliau — Sutartis), sudarytos tarp $iy Salygy 2 punkte nurodyty subjekty.

2. Sios Salygos yra neatsicjama Sutarties dalis. Salygos nepakeiéia jokiy kity Sutarties
nuostaty, salygy ar terminy, iSskyrus tuos atvejus, kurie specialiai aptarti Siose Salygose. Salygose
ateikiamos sgvokos, prasidedancios didzigja raide, suprantamos taip, kaip jos apibréztos Zemiau:
Ursakovas Vilniaus vaiky ir jaunimo klubas ,,Klevas*

Tvarkytojas Biudzetiné jstaiga ,,Skaitlis*

Valdytojo ir Tvarkytojo savininko teises jgyvendinanti institucija —
Vilniaus miesto savivaldybé

Steigéjas

Uzsakovas ir Tvarkytojas Siose Salygose kartu vadinami Salimis, 0 kiekvienas atskirai — Salimi.

3.  Finansiné (buhalteriné) apskaita organizuojama vadovaujantis Centralizuoto viesojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 geguzés 23 nutarimu Nr. 488 (toliau — Aprasas). Uzsakovas uztikrina
Apraso III ir IV skyriuje numatyty funkcijy jgyvendinima, Tvarkytojas uztikrina Apraso V ir VI
skyriuje numatyty funkeijy jgyvendinimg.

11.APSKAITOS DOKUMENTU IR KITOS INFORMACIJOS
TEIKIMO TERMINAI IR TVARKA

4.  Apskaitos dokumenty ir kitos informacijos, reikalingos finansinei apskaitai tvarkyti ir
ataskaitoms rengti, sgrasas pateiktas Apraso 2 priede.

5. Uzsakovas finansinei apskaitai tvarkyti reikalingus dokumentus ir informacija
Tvarkytojui teikia ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo finansiné apskaitos dokumenty pasiraSymo
(patvirtinimo) ir/ ar jy gavimo, Kitos informacijos parengimo (kai informacija teikiama Uzsakovo
iniciatyva), isskyrus Siy Sglygy 6 punkte nurodytus atvejus.

6. Uzsakovas privalo uztikrinti savalaikj dokumenty pateikima, kad jie buty Tvarkytojo
gauti toliau nurodytais terminais:

6.1. visa darbo uzmokescio apskaiciavimui bitina informacija apie kiekvieng darbuotoja turi
bti pateikta Tvarkytojui: darbo uzmokesciui iSmokéti — iki einamojo ménesio (uz kurj mokamas darbo
uzmokestis) 23 dienos, avansui iSmokéti — iki einamojo ménesio (uz kurj mokamas darbo uzmokescio
avansas) 10 dienos.

6.2. isakymai dél atleidziamy i§ darbo darbuotojy turi biiti pateikti ne véliau kaip pries 5 darbo
dienas iki atleidimo datos, o jsakymai dél atostogy suteikimo — prie§ 10 darbo dieny;



6.3. preliminariis darbo laiko apskaitos ziniaraS¢iai pateikiami iki 23 einamojo ménesio
dienos, galutiniai patvirtinti darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iai patiekiami pirmg darbo dieng pasibaigus
ménesiui, uz kurj apskaiciuojamas darbo uzmokestis;

6.4. ugdytiniy lankomumo Zziniara$¢iai uzpildomi www.svietimas.vilnius.It sistemoje iki
einamojo ménesio (uz kurj bus skaiiuojamas maitinimo arba ugdymo mokestis) paskutinés ménesio
darbo dienos;

6.5. jsakymai dél ugdytiniy lengvaty uz maitinima ar ugdyma, tai pat pasirinkto maitinimo
jsakymai pateikiami iki einamojo ménesio (uz kurj bus skai¢iuojamas maitinimo arba ugdymo
mokestis) paskutinés ménesio darbo dienos.

7. Uzsakovui pazeidus finansinei apskaitai tvarkyti reikalingy dokumenty ir informacijos
teikimo terminus, Tvarkytojas atleidziamas nuo atsakomybés uz savalaikj savo jsipareigojimy
vykdyma (jskaitant 1¢Sy iSmokéjima).

8.  Uzsakovas apskaitos dokumentus, reikalingus finansinei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms
rengti, teikia Tvarkytojo nustatyta dokumenty pateikimo tvarka.

Il. INFORMAVIMAS APIE NUSTATYTUS NEATITIKIMUS

9. Tvarkytojas turi teise¢ nepriimti Uzsakovo pateikty apskaitos dokumenty, nevykdyti
Uzsakovo nurodymy, jeigu pateikti apskaitos dokumentai, neatitinkantys jiems keliamy formos ir
(arba) turinio reikalavimy (neturi privalomy rekvizity, nesutampa sumos, nepasirasyti, be antspaudy,
neteisingi rekvizitai ir kt.), arba tokie veiksmai prieStarauja teisés aktams, reglamentuojantiems
apskaitos tvarkyma, ataskaity rengima ir teikima.

10. Tvarkytojas turi teise¢ atsisakyti vykdyti tking operacijg ir/ar atlikti mokéjimus nustates,
kad jos vykdymo iSlaidos nenumatytos samatoje, jai atlikti nenumatyti asignavimai (néra finansavimo
Saltinio) arba nepakaks patvirtinty asignavimy, taip pat finansy kontrolés metu nustates, kad tkine
operacija yra neteiséta.

11. Tvarkytojas $iy Salygy 9 ir 10 punktuose numatytais atvejais turi:

11.1. informuoti Uzsakovo vadova apie atsisakyma priimti dokumentus, vykdyti nurodymus
ir/ar Gking operacija ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo atitinkamy aplinkybiy nustatymo;

11.2. reikalauti Uzsakovo iStaisyti nustatytus trukumus ar neatitikimus ne véliau kaip per 2
darbo dienas nuo UZsakovo informavimo dienos.

IV.MOKEJIMU VYKDYMAS

12. Tvarkytojas vykdo darbo uzmokescio Uzsakovo darbuotojams iSmokéjima uz praéjusj
ménes] ne véliau kaip iki einamojo ménesio 15 dienos, uz einamojo ménesio pirmgjg dalj — ne véliau
kaip iki einamojo ménesio 25 dienos (jeigu darbo uzmokestis mokamas du kartu per ménesj). Jeigu
darbuotojo praSymu darbo uzmokestis mokamas vieng kartg ] ménesj darbo uzmokescio iSmokéjimas
uz praéjusj ménesj vykdomas iki einamojo ménesio 15 dienos.

13. Tvarkytojas neatsako uz savalaikj mokéjimo atlikima, jei laiku néra gautas finansavimas
nuo Tvarkytojo nepriklausanciy priezasciy.

V. PARAMAI SKIRTU LESU APSKAITA IR JU ISMOKEJIMAS

14. Uzsakovas paramai skirtas iki 1,2 procenty gyventojy pajamy mokescio 1éSas privalo (jei
tokias planuoja gauti):
14.1. kaupti atskiroje tam tikslui UZsakovo vardu atidarytoje banko saskaitoje;


http://www.svietimas.vilnius.lt/

14.2. ne véeliau kaip per 3 darbo dienas Sias 1éSas pervesti | Tvarkytojo nurodyta specialiajg
banko saskaita;

14.3. nenaudoti Siy 18y tol, kol jos néra jtrauktos j Uzsakovo finansing apskaita.

15. Kitos Uzsakovui paramos davéjy skiriamos paramos léSos turi bti tiesiogiai pervedamos
apskaitymui j Tvarkytojo nurodytg banko sgskaitg. Uzsakovas neturi teisés naudoti $iy 1ésy tol, kol jos
néra Tvarkytojo jtrauktos | Uzsakovo finansing apskaita.

16. Tvarkytojas pagal Uzsakovo pateiktg praSymg (apmokéti uz paslaugas, darbus ir/ar
prekes i§ paramos ar paramai skirty iki 1,2 procenty gyventojy pajamy mokescio 1¢5y) ne véliau kaip
per 3 darbo dienas nuo praSymo gavimo dienos (jeigu néra virSijamas Uzsakovo turimas paramos 1éSy
likutis) perveda 1éSas Uzsakovo pateiktuose apskaitos dokumentuose nurodytam gavéjui. Jei praSomo
apmokéjimo suma virSija Uzsakovo turimg paramos lésy likutj, Tvarkytojas atsisakydamas vykdyti
moke¢jimo pra§yma apie tai privalo informuoti Uzsakova ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
mokéjimo prasymo gavimo dienos.

VI.TVARKYTOJO PARENGTU APSKAITOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

17. UzZsakovas paveda Tvarkytojui saugoti Tvarkytojo parengtus ir UZsakovo patvirtinus
apskaitos registrus, finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba) konsoliduotyjy
ataskaity rinkinius, kitas Tvarkytojo parengtas finansines ataskaitas, rengiamas naudojantis finansinés
apskaitos registrais, taip pat Uzsakovo pateiktus pirminiy apskaitos dokumenty originalus. Dokumentai
Tvarkytojo saugomi Sutarties galiojimo laikotarpiu.

18. Tvarkytojas pasibaigus kiekvieniems ataskaitiniams metams, iki einamyjy mety liepos 1
dienos, perduoda siy Salygy 17 punkte nurodytus dokumentus j archyva. Dokumenty perdavimo ir
saugojimo archyve tvarka nustatyta Tvarkytojo su archyvavimo paslaugas teikianciu teikéju sudarytoje
sutartyje. Tvarkytojas uztikrina j archyva perduodamy dokumenty saugojimg Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

VIlI.  FINANSU KONTROLE

19. Tvarkytojas organizuoja Uzsakovo su Apraso 3.4-3.8 papunkciuose nurodytomis
funkcijomis susijusios vidaus kontrolés vykdyma.

20. Uzsakovas organizuoja su ApraSo 12, 13, 15-17 punktuose nurodytomis funkcijomis
susijusios vidaus kontrolés vykdyma ir yra atsakingas uz Uzsakovo valdymo (vidaus) apskaitos
kontrolés sukiirimg ir veiklos uztikrinima.

21. Tvarkytojas, kiek tai susij¢ su finansinés (buhalterinés) apskaitos organizavimu,
atsakinga uz:

21.1. su ApraSo 3.4-3.8 papunkciuose nurodytomis funkcijomis susijusios vidaus kontrolés
suklirimg ir veikimo uztikrinima;

21.2. tinkamo finansiniy ataskaity rinkinio ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinio parengimo
vidaus kontrolés sukiirimg ir veikimo uzZtikrinima;

21.3. 1éSy iSmokejimo ir atsiskaitymy vykdymo vidaus kontrolés sukiirimg ir veikimo
uztikrinima;

21.4. finansiniy jraSy atitikimo tkiniy jvykiy ar tkiniy operacijy turiniui vidaus kontrolés
suklirimg ir veikimo uztikrinima;

21.5. mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy mokéjimy
apskai€iavimo ir deklaravimo vidaus kontrolés sukiirimg ir veikimo uZtikrinima.

22. Tvarkytojas finansy kontrole vykdo pagal Tvarkytojo patvirtintas Finansy kontrolés
taisykles ir Tvarkytojo nustatytas apskaitos tvarkymo procediiras.



23. Vykdydamas finansy kontrole, jskaitant iSanksting finansy kontrole, Tvarkytojo
specialistas pagal jam pavestas funkcijas tvirtina arba atsisako tvirtinti atitinkamus dokumentus,
leidziancius atlikti Gikine operacija.

24. Tvarkytojo specialistai, tvarkantys Uzsakovo finansing (buhaltering) apskaita, turi teise:

24.1. reikalauti, kad Uzsakovo vadovas, UZzsakovo vadovo paskirti atsakingi asmenys,
sudaryty komisijy atstovai laiku teikty teisingg informacija, reikalinga finansinei apskaitai tvarkyti ir
ataskaitoms rengti;

24.2. tikrinti dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais;

24.3. grazinti ukinés operacijos dokumentus jy rengéjams, jeigu finansy kontrolés metu
nustato, kad @ikiné operacija yra neteiséta, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy ar kad tikinés
operacijos pagrindimo dokumentai yra netinkamai parengti;

24.4. nevykdyti jokiy nurodymuy, jeigu su jais susijusios tikinés operacijos priesStarauja teisés
aktams, reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengima, arba jy vykdymo iSlaidos nenumatytos
samatoje, ir apie tai rastu per protingg terming informuoti Uzsakovo vadova. Jeigu nurodymai licka
nepakeisti, atsakomyb¢ uz tikinés operacijos atlikima tenka Uzsakovo vadovui;

24.5. atlikdamas finansy kontrolg, be atskiro Uzsakovo vadovo nurodymo gauti i§ Uzsakovo
darbuotojy rasytinius ir Zodinius paaiskinimus dél dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo,
tkinés operacijos atlikimo, taip pat dokumenty kopijas.

25. Finansy kontrolés metu nustates, kad tikiné operacija yra neteiséta arba, kad jai atlikti
nenumatyti asignavimai (néra finansavimo $altinio) arba nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tiking
operacijg pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasiraSyti, be
antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.), Tvarkytojo specialistas atsisako tvirtinti Gikinés operacijos
dokumentus ir informuoja apie prieZastis UZsakovo vadova. Tokiu atveju UZsakovo vadovas gali
atsisakyti tvirtinti tiking operacija arba, nepaisydamas atsakingo uz finansy kontrole specialisto pastaby,
gali rastu nurodyti atlikti $ig Gking operacija ir prisiimti visg atsakomybe uz jos atlikimg. UZsakovo
vadovui neatsizvelgus | Tvarkytojo pastabas ir rastu nurodzius Tvarkytojui vykdyti Giking operacija,
visa atsakomyb¢ uz tokios Gikinés operacijos teisétuma atitenka UZsakovo vadovui. Apie nustatytus
neatitikimus Tvarkytojas turi teise informuoti Saliy steigéja.

VIll. PAPILDOMOS TVARKYTOJO FUNKCIJOS

26. Tvarkytojas organizuoja ir pagal Uzsakovo pavedimus vykdo jsiskolinimy Uzsakovui
1SieSkojima, vadovaujantis Nesumokéty mokesciy uz ugdymq Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo
jstaigose, jgyvendinanciose ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo programas bei neformaliojo
Svietimo programas, iSieSkojimo tvarkos aprasu, patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus 2021 m. kovo 1 d. jsakymu Nr. 30-375/21 ir Skoly uz patalpy nuomg bei
kitas Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo jstaigy teikiamas paslaugas isieSkojimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m. kovo 1 d. jsakymu Nr.
30-374/21 (toliau — Skoly isieskojimo aprasai).

27. Uzsakovas visy jsiskolinimy, kuriuos véluojama mokéti 90 dieny, iSieskojima turi
perduoti Tvarkytojui pries tai atlikus Skoly iSieskojimo apraSy III skyriuje nurodytus veiksmus.

28. Uzsakovas perduoda skoly iSieskojimg Tvarkytojui uzpildydamas Skoly isieSkojimo
aprasy 2 priede pateiktos formos pavedima.

29. Perduodant jsiskolinimus iSieSkojimui Uzsakovas privalo pateikti Tvarkytojui $ig biiting
informacija ir dokumentus:

29.1. sutart] sudariusio skolininko duomenis (jmonés pavadinimas ir kodas, jei skolininkas
fizinis asmuo - vardas, pavardé, asmens kodas);



29.2. informacija, kokiais skolininky adresais buvo siun¢iami raginimai padengti jsiskolinima
ir informacijg, ar raginimai buvo jteikti;

29.3. informacijg apie tai kokiy konkrec¢iy veiksmy buvo imtasi siekiant iSieSkoti jsiskolinima,
priezastis, de¢l kuriy Uzsakovui nepavyko savarankiski susigrazinti skolos:

29.4. jsiskolinimg pagrindzian¢iy dokumenty (sutar¢iy) kopijas, jei jos ankS¢iau nebuvo
teikiamos Tvarkytojui; Sutarties taip pat nereikia teikti, jei ji buvo sudaryta Active Vilnius sistemoje.

30. Tvarkytojas turi teis¢ pasitelkti skoly iSieSkojimo jmones ir/ar antstolius vykdyti skolos
iSieSkojimo ikiteismine ir/ar teismine tvarka veiksmus pagal sudaryta paslaugy sutart;.

IX. FINANSINES APSKAITOS FUNKCIJU PERDAVIMO IR PRIEMIMO TVARKA

31. Uzsakovas, perduodamas apskaitos organizavimo funkcijg Tvarkytojui, pasiraso saskaity
plano saskaity likuciy pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy sgskaity likuciy, banko saskaity
liku¢iy perdavimo—priémimo akta, kuriame nurodoma:

31.1. Uzsakovo paskutinés darbo dienos apskaitos likuciai, buve iki UZsakovo apskaitos
organizavimo funkcijy perdavimo Tvarkytojui dienos (toliau — funkcijy perdavimo diena);

31.2. Uzsakovo kiekvienos buhalterinés saskaitos apyvartos uz laikotarp] nuo ataskaitiniy
mety pradzios iki funkcijy perdavimo dienos;

31.3. UZsakovo ] apskaitos registrus nejtraukta informacija, susijusi su ikinémis operacijomis
ir ikiniais jvykiais, jvykusiais iki funkcijy perdavimo dienos, ir susij¢ dokumentai,

31.4. jei uzsakovo apskaita tvarkoma naudojantis MS Excel arba tokiomis priemonémis, kurios
neleidzia patikrinti Gkinés operacijos ar tikinio jvykio informacijos, kiekvienos saskaitos likutis
detalizuojamas, atsizvelgiant | ji sudarancias sumas (pavyzdziui, pagal pirkéja, tiekéja, ilgalaikio turto
vieneta), kad biity galima nustatyti jo sasaja (pavyzdziui, pagal gautinas sumas, mokétinas sumas,
finansavimo $altinj) pagal dvejybinj jrasa su kita saskaita (pavyzdziui, pagal gautinas sumas, mokétinas
sumas, finansavimo $altinj) su pagrindZianciais apskaitos dokumentais.

32. Tvarkytojas rengdamas UZsakovo finansines ataskaitas vadovaujasi UZsakovo patvirtinta
apskaitos politika ir sgskaity planu tol, kol Tvarkytojas parengia ir patvirtina su UZsakovu suderintg
nauja Uzsakovo apskaitos politikg ir sgskaity plana.

X. KONFIDENCIALUMAS

33. Salys susitaria, jog konfidencialia informacija (toliau — Konfidenciali informacija) pagal
Sutartj laikomi bet kokie duomenys, finansiné informacija, dokumentai, kurie tampa Zinomi kitai Saliai
dél sios Sutarties vykdymo ir kuri gali buti pagrjstai priskirta konfidencialiai informacijai, taip pat
Uzsakovo, Tvarkytojo ar jy steigéjo vieSai nepaskelbta informacija, turinti konfidencialios informacijos
pozymiy. Konfidencialia informacija taip pat laikytini bet kokie duomenys, susij¢ su Uzsakovo ir
Tvarkytojo darbuotojy asmenine, darbine ir kita asmeninio pobiidZio informacija, kaip ja apibrézia
Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (ES) 2016/679 (toliau — BDAR) ir Lietuvos Respublikos
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

34. Kiekviena i3 Saliy jsipareigoja:

34.1. naudoti kitos Salies Konfidencialia informacija tik tiek, kiek tai yra biatina savo
isipareigojimy vykdymui pagal Sutartj;

34.2. imtis priemoniy, kurios garantuoty Konfidencialios informacijos saugumo lygj ir
priemones, kuriomis Salys naudojasi, siekdamos apsaugoti savo pacios panasaus pobiidzio informacija;

34.3. be isankstinio radytinio kitos Salies sutikimo Konfidencialios informacijos neatskleisti
jokiems tretiesiems asmenims, i§skyrus Siose Sglygose numatytus atvejus.



35. Konfidenciali informacija gali bati atskleista tik Saliy darbuotojams ir atstovams, kitiems
asmenims, kuriuos Salys pasitelkia vykdydamos Sutartj ir tiek, kiek tai yra biitina jsipareigojimy
vykdymui pagal Sutartj, taip pat kitiems $iy Salygy 37 punkte nurodytiems asmenims su sglyga, kad
atskleidziama tokios apimties informacija ir tiek, kiek biitina jsipareigojimams jvykdyti.

36. Sios Sutarties tikslais Konfidencialia informacija néra laikomi informacija ir duomenys,
Kurie:

36.1. yra viesi pagal teisés aktus;

36.2. jy atskleidimo metu jau buvo viesai skelbti ar kitokiu biidu vieSai prieinami visuomenei,

36.3. po to, kai jie buvo atskleisti Salies, yra vieSai paskelbiami ar tampa vieSai prieinami
visuomenei dél prieZasties, nesusijusios su atskleidusios Salies Sutarties salygy nesilaikymu;

36.4. privalo biuti teikiami jgyvendinant Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas
prievoles, jskaitant teis¢ gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy teisés akty,
kurie jpareigoja biudzZetines jstaigas teikti atitinkamo pobudzio informacija, nustatyta tvarka.

X1.INFORMACIJOS TEIKIMAS VALSTYBES INSTITUCIJOMS
IR TRETIESIEMS ASMENIMS

37. Atsizvelgiant j tai, kad finansinei (buhalterinei) apskaitai tvarkyti perduodami duomenys
privalo biiti teikiami kompetentingoms institucijoms jstatymy nustatyta tvarka, Salys susitarée, kad
Tvarkytojas, esant teisétam pagrindui ar teisinés prievolés jgyvendinimo tikslais, turi teis¢ be atskiro
Uzsakovo sutikimo ar leidimo tvarkomus apskaitos duomenis ir informacijg perduoti:

" Steigéjui — Vilniaus miesto savivaldybei (pagal kompetencija jos skyriams bei
darbuotojams);

. Tvarkytojo ir/ar Uzsakovo veiklg finansuojan¢ioms jstaigoms;

. Tvarkytojo ir/ar UZsakovo veikla kontroliuojanc¢ioms jstaigoms, auditg ar kita veiklos
kontrole vykdantiems subjektams;

. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai;

. Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai;

. Valstybinei darbo inspekcijai;

" Lietuvos statistikos departamentui;

. advokatams ar Kitiems teisines paslaugas teikiantiems asmenims (atstovaujantiems
gincuose su atitinkamu fiziniu asmeniu);

. antstoliams;

. draudimo bendroveéms;

. bankams ir kitiems mokejimo paslaugas teikiantiems subjektams;

. skolos iSieSkojimo paslaugas teikiantiems subjektams, su kuriais Tvarkytojas yra
sudares skoly iSieSkojimo paslaugy teikimo sutartj;

. kitiems asmenims ir/ar institucijoms, pagal Lietuvos Respublikos jstatymus turin¢ioms

teise susipazinti ar reikalauti pateikti atitinkamus duomentis.
X1l.  SALIU PARASAI

TVARKYTOJAS UZSAKOVAS
BiudZeting jstaiga ,,Skaitlis* Vilniaus vaiky ir jaunimo klubas ,,Klevas*

Direktoré Jurgita Zukauskaité Direktoré Dalia Simoncikiené



Buhalterinés apskaitos organizavimo sutarties
2 priedas

SUSITARIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
2022 m.

1. Sis susitarimas dél asmens duomeny tvarkymo (toliau — Susitarimas) reguliuoja asmens
duomeny tvarkymo santykius, kylancius i§ Buhalterinés apskaitos organizavimo sutarties (toliau —
Sutartis) ir susiklosCiusius tarp centralizuotos apskaitos jstaigos — Biudzetinés jstaigos ,,Skaitlis*,
veikianc¢ios kaip duomeny tvarkytojas, ir atitinkamos Vilniaus miesto savivaldybés kontroliuojamos
Svietimo, sporto ar kultiiros jstaigos (kurios finansiné apskaita organizuojama centralizuotai ir perduota
tvarkyti centralizuotos apskaitos jstaigai), veikiancios kaip duomeny valdytojas.

2. Susitarimas yra neatsiejama Sutarties dalis. Susitarimas nepakeicia jokiy kity Sutarties
nuostaty, saglygy ar terminy, iSskyrus tuos atvejus, kurie specialiai aptarti Siame Susitarime. Susitarime
pateikiamos sgvokos, prasidedancios didzigja raide, suprantamos taip, kaip jos apibréztos Siame
Susitarime:

Valdytojas Vilniaus vaiky ir jaunimo klubas ,,Klevas*
Tvarkytojas Biudzetiné jstaiga ,,Skaitlis*
. Valdytojo ir Tvarkytojo savininko teises jgyvendinanti institucija
Steigéjas o . . :
— Vilniaus miesto savivaldybé
Tvarkytojas ir Valdytojas §iame Susitarime kartu vadinami Salimis, o kiekvienas atskirai
— Salimi.

Kitos Susitarime vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Sutartyje bei asmens
duomeny apsaugos teisé€s aktuose, iSvardintuose Susitarimo 3 punkte.

. BENDROSIOS NUOSTATOS

3. Salys, vykdydamos Susitarima, vadovaujasi Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu
(ES) 2016/679 (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma (toliau kartu vadinami — Asmens
duomeny apsaugos teisés aktai).

4.  Valdytojas paveda Tvarkytojui tvarkyti i§ Valdytojo gautus ir/ar Sutarties vykdymo
metu Tvarkytojo surinktus asmens duomenis. Valdytojas yra atsakingas uz asmens duomeny tvarkymo
tiksly, apimties ir perdavimo Tvarkytojui teis€tumo uztikrinimg. Tvarkytojas yra atsakingas uz jam
Vykdytojo perduoty ir/ar Tvarkytojo surinkty vykdant Sutart] asmens duomeny tvarkyma.

5. Asmens duomeny tvarkymo, kurj atlieka Tvarkytojas Valdytojo vardu, tikslas ir teisinis
pagrindas, asmens duomeny rasys, asmens duomeny subjekty kategorijos, tvarkymo trukmé bei
Tvarkytojui suteiktos teisés, susijusios su asmens duomeny perdavimu, yra pateikiami Susitarimo IX
skyriuje.

5.1. Viena i§ Saliy, pateikdama motyvuota iSankstinj rastiska pranesima kitai Saliai, gali
keisti Susitarimo IX skyriaus nuostatas tik tais atvejais, kai pagrjstai mano, kad toks pakeitimas yra
pagristas ir reikalingas. Susitarimo IX skyriaus pakeitimai, atlikti Siame Susitarimo punkte numatytu
budu ir tvarka, jsigalioja ir taikomi ne anks¢iau nei pragjus 14 dieny po Siame punkte nurodyto vienos
i§ Salies pranesimo kitai Saliai, o jei daromi esminiai pakeitimai — Salys susitaria dél joms tinkamo
ilgesnio pakeitimy taikymo termino. Susitarimo IX skyriaus pakeitimai, atlikti Siame punkte numatytu



bidu ir tvarka, nei vienai i§ Saliy negali sutekti jokiy papildomy teisiy ar pareigy, i§skyrus atvejus, kai
Salis, kuriai jteiktas pranesimas dél Susitarimo IX skyriaus nuostaty pakeitimo, véliau juos patvirtino.
5.2. Susitarimo IX skyriaus nuostaty pakeitimai taip pat gali bati atlikti abiejy Saliy rastisku
susitarimu. Tokiu atveju pakeitimai jsigalioja ir taikomi pilna apimtimi nuo jy pasiraSymo dienos,
isskyrus atvejus, kai Salys pasira§ydamos pakeitimus susitaré dél ilgesnio pakeitimy taikymo termino.
6.  Tvarkytojas laikomas tik asmens duomeny tvarkytoju ir tais atvejais, kai asmens
duomenys yra Tvarkytojo gauti atlikus apskaitos operacijas.

1. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

7. Tvarkytojas jsipareigoja:

7.1. jgyvendinti protingai prieinamas technines bei organizacines priemones, skirtas asmens
duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio
kito neteiséto tvarkymo apsaugoti, taip pat uztikrinancias, kad Tvarkytojo pagal Susitarimo nuostatas
vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty Asmens duomeny apsaugos teisés akty reikalavimus
bei Valdytojo ir/ar Steigéjo nurodymus dél tvarkomy asmens duomeny saugumo. Sios priemonés turi
uztikrinti saugumo lygj, kuris atitikty saugotiny asmens duomeny pobiid; ir jy tvarkymo keliamg rizika
bei kuris yra tinkamas atsizvelgiant j:

7.1.1. turimas technines galimybes;

7.1.2. tai, kiek kainoty Siy priemoniy jgyvendinimas;

7.1.3. tvarkymo tikslg ir apimtj;

7.2. tvarkyti Susitarimo 1X skyriuje nurodytus asmens duomenis tik pagal Valdytojo ir/ar
Steigéjo pateiktus nurodymus, iSskyrus atvejus, kai taikomi teisés aktai reikalauja duomenis tvarkyti
nesant tokiy nurodymy. Tvarkytojas informuoja Valdytoja ar Steigéja, jei atsiranda klitic¢iy laikytis
tokiy nurodymy;

7.3. uztikrinti ir garantuoti, kad prieiga prie asmens duomeny bty suteikta tik tiems
Tvarkytojo darbuotojams ar kitiems jo pasitelktiems subjektams, kuriems asmens duomenys reikalingi
Jjuy funkcijoms vykdyti ir su asmens duomenimis bty atlieckami tik tie veiksmai, kurie reikalingi
Sutarciai ar teisinei prievolei jgyvendinti;

7.4. 1mtis visy protingai prieinamy priemoniy uZztikrinti darbuotojy ar kity pasitelkiamy
subjekty, turiniy prieiga prie Valdytojo valdomy asmens duomeny, patikimuma. Tvarkytojas
uztikrina, kad minéti asmenys biity jsipareigoj¢ neatskleisti asmens duomeny kita negu Asmens
duomeny apsaugos teisés aktuose nustatyta tvarka arba juos saistys teisiSkai jpareigojantys
konfidencialumo jsipareigojimai,

7.5. atsizvelgdamas ] duomeny tvarkymo pobidj, taikydamas tinkamas technines ir
organizacines priemones, kiek tai jmanoma, padéti Valdytojui jvykdyti duomeny valdytojo prievole
atsakyti ;| duomeny subjekty pateikiamus praSymus, jiems naudojantis BDAR nustatytomis duomeny
subjekto teisémis. Nepaisant to, kas auks¢iau isdéstyta Siame punkte, Salys sutinka, kad uz duomeny
subjekty ir treiyjy asmeny paklausimy ir skundy dél asmens duomeny nagringjima ir sprendimg yra
atsakingas Valdytojas;

7.6. atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobiidj bei turimg informacija, imtis protingy
priemoniy padéti Valdytojui vykdant konkrecias pareigas pagal Asmens duomeny apsaugos teisés akty
reikalavimus, apimancias tvarkymo sauguma (BDAR 32 straipsnis), pranesimus apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg (BDAR 33-34 straipsniai), poveikio duomeny apsaugai vertinimg bei iSankstines
konsultacijas (BDAR 35-36 straipsniai);

7.7. perduoti Valdytoju bet kokj asmens duomeny subjekto Tvarkytojui pateikta prasyma
(jam naudojantis BDAR nustatytomis duomeny subjekto teisémis) susipazinti su savo asmenis



duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi, iStaisyti, sunaikinti asmens duomenis arba sustabdyti jy tvarkymo
veiksmus); bendradarbiauti su Valdytoju uztikrinant asmens duomeny subjekty teises;

7.8. uztikrinti Valdytojo teises, numatytas BDAR 28 straipsnyje.

8.  Valdytojas isipareigoja:

8.1. tinkamai pagal BDAR 13 straipsnio reikalavimus informuoti duomeny subjektus apie jy
duomeny tvarkyma ir perdavimg Tvarkytojui, o tais atvejais, kai Tvarkytojas yra pasitelkes
subtvarkytoja (-us) (tarpininkg-(us)) — ir apie jj (juos).

8.2. visus fizinius asmenis (savo darbuotojus, jgaliotinius ar kitus atstovus), kuriuos
pasitelkia Sutarties vykdymui, tinkamai informuoti apie tai, kad jy asmens duomenys (vardas, pavardeé,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas ir kt.) gali buti perduoti Tvarkytojui ir gali biiti jo tvarkomi
Sutarties vykdymui.

8.3. informuodamas duomeny subjektus apie jy duomeny tvarkymg tinkamai patekti
informacija, kuri, be kita ko, turéty apimti asmens duomeny tvarkymo tikslus, teisinj pagrinda,
saugojimo laikotarpj ir turimas teises (pagal BDAR 13 straipsnio reikalavimus);

8.4. tuo atveju, kai Valdytojas reikalauja taikyti specialias technines ir organizacines
priemones asmens duomeny, kuriy valdytojas jis yra, saugumui uztikrinti, padengti visas Tvarkytojo
iSlaidas, skirtas jgyvendinti tokias specialias technines ir organizacines priemones. Valdytojo
nurodymai taikyti specialias technines ir organizacines priemones turi biiti pateikti rastu i$ anksto prie§
maziausiai 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny, suformuluoti aiSkiai, konkreciai, specifiskai ir tokiu
biudu, kad juos galéty suprasti ir realiai jgyvendinti ir taikyti kiekvienas vidutiniy sugeb¢jimy
informaciniy technologijy ir kitos atitinkamos srities specialistas.

I11. PAGALBINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYTOJAI

9.  Valdytojas Tvarkytojui suteikia bendrg ir generalinj leidima Valdytojo valdomy asmens
duomeny tvarkymui pasitelkti pagalbinius asmens duomeny tvarkytojus ir paslaugy teikéjus (toliau —
Subtvarkytojai).

10. Tvarkytojas, pasitelkes Subtvarkytojus jiems nustato ne mazesnés apimties asmens
duomeny apsaugos pareigas, negu tos, kurios Tvarkytojui yra numatytos Siame Susitarime, visy pirma,
pareigg pakankamai uZztikrinti, kad tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos
tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty Asmens duomeny apsaugos teisés akty reikalavimus.
Tvarkytojas iSlieka atsakingas Valdytojui uz savo pasitelkty Subtvarkytojy veiksmus ar neveikima
tvarkant Valdytojo patikétus asmens duomenis.

11. Valdytojo praSymu Tvarkytojas turi patekti Valdytojui visy esamy Subtvakytojy sarasa.

IV. AUDITAS

12. Tvarkytojas Valdytojo prasymu pateikia Valdytojui visg jo turimg informacija, kuri yra
bitina jrodyti, kad vykdomos Susitarime nustatytos pareigos, ir sudaro salygas bei padeda Valdytojui
arba jo jgaliotam asmeniui atlikti Susitarimo vykdymo audita.

13. Valdytojas, pageidaudamas jgyvendinti savo teis¢ atlikti audita, privalo apie tai tinkamai
1§ anksto, ne véliau nei prie§ 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny, pranesti Tvarkytojui ir imtis visy
imanomy priemoniy siekiant iSvengti galimos zalos Tvarkytojui ir Tvarkytojo veiklos sutrikdymo.

14. Tvarkytojas turi teis¢ nesuteikti leidimo lankytis Tvarkytojo patalpose, jeigu:

14.1. norintis patekti asmuo nepateikia patikimy jrodymy apie savo tapatybe ir jgaliojimus;

14.2. | patalpas siekiama patekti ne darbo valandomis; arba

14.3. Tvarkytojas per paskutinius 12 (dvylika) ménesiy vykdeé vidinj arba iSorinj Asmens
duomeny apsaugos teisés akty reikalavimy vykdymo auditg ar patikrinima.



15.  Salys susitaria, kad tuo atveju, jei per paskutinius 12 (dvylika) ménesiy, buvo atliktas
Tvarkytojo vidinis ar iSorinis Asmens duomeny apsaugos teisés akty reikalavimy vykdymo auditas (ar
patikrinimas) arba Tvarkytojo teikiamos finansinés apskaitos auditas (vidaus ar iSorés), apimantis
tvarkomy asmens duomeny ir operacijy su jais patikra, Tvarkytojas gali Valdytojui pateikti Sio audito
iSvady kopija ir tokiu atveju bus laikoma, kad Valdytojo teisé¢ atlikti $io Susitarimo IV skyriuje
numatytg auditg yra tinkamai jgyvendinta.

16. Visa pagal Sio Susitarimo skyriaus nuostatas atlikto audito ar patikrinimo medziaga, taip
pat Tvarkytojo pateikta informacija yra konfidenciali ir be iSankstinio Tvarkytojo raSytinio sutikimo
negali biiti atskleista jokiems tretiesiems asmenims. Pazeidus Sio punkto nuostatas Valdytojas atlygina
nuostolius, kuriuos Tvarkytojui sukélé toks atlikto audito ar patikrinimo medziagos atskleidimas
nesilaikant Siame punkte numatytos tvarkos.

17. Tuo atveju, jei kompetentinga institucija reikalauja Valdytojo pateikti Tvarkytojo
audito, jskaitant patikrinimg, rezultatus, Valdytojas apie tai turi i$ anksto informuoti Tvarkytoja, ir
taikomy teisés akty leidziama apimtimi su Tvarkytoju suderinti kompetentingoms institucijoms
pateikiamg medziagg.

V. PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO ] TOKIUS PAZEIDIMUS TVARKA

18. Viena i§ Saliy, suZinojusi apie asmens duomeny saugumo paZeidima, dél kurio
neatsargiai arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti,
saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga, turi
nedelsdamas (ne véliau nei per 48 val. nuo suZinojimo momento) apie tai informuoti kita Salj ir/ar
Steigeja pateikiant Sig informacija, kai tik ji bus pasiekiama:

18.1. asmens duomeny saugumo pazeidimo pobiidzio aprasyma, jskaitant, kai jmanoma,
atitinkamy duomeny subjekty kategorijas ir apytikslj skaiciy;

18.2. Tvarkytojo kontaktinio asmens, kuris gali pateikti daugiau informacijos, varda, pavarde
ir kontaktinius duomenis;

18.3. priemoniy, kuriy buvo imtasi arba buvo siiiloma imtis, kad biity pasalintas asmens
duomeny saugumo paZeidimas, jskaitant, kai jmanoma, priemoniy galimoms neigiamiems jo
pasekméms sumazinti, apraSyma.

19.  Salys sutinka geranoriskai koordinuoti tarpusavyje ir su Steigéju derinti visy su asmens
duomeny saugumo pazeidimu susijusiy viesy pareiSkimy bei reikalingy pranesimy subjektams, kuriems
pazeidimas tur¢jo jtakos, ir/arba atitinkamai prieZiiiros institucijai, turinj.

VI. ATSAKOMYBE

20.  Salis, kuri nevykdo pagal §j Susitarima prisiimty jsipareigojimy ar jos vykdymo metu
pateikia neteisingus pareiskimus ar garantijas, atlygina kitos Salies dél to atsiradusius nuostolius.

21. Tvarkytojas nebus atsakingas uz jokius Susitarimo ar i§ jo iSplaukiancius asmens
duomeny tvarkymo pazeidimus tais atvejais, kai Sio Susitarimo netinkamg vykdymg ar asmens
duomeny tvarkymo pazeidimus lémé netikslios, netinkamos, neteisétos Valdytojo instrukcijos,
netiksliis, nepilni ar nekorektiSki (netinkamu formatu pateikti) Valdytojo pateikti asmens duomenys.

22.  Salis atleidziama nuo atsakomybés uz Susitarimo nejvykdyma, jei Susitarimas
nejvykdytas dél nenugalimos jégos, t. y. dél aplinkybiy, kuriy Salis negaléjo kontroliuoti bei protingai
numatyti ir negaléjo uZzkirsti kelio Siy aplinkybiy ar jy pasekmiy atsiradimui. Nenugalima jéga
nelaikoma tai, kad Salis neturi reikiamy finansiniy istekliy arba Salies kontrahentai pazeidZia savo
prievoles. Susitarimo nejvykdziusi Salis apie nenugalimos jégos aplinkybés atsiradima bei jos jtaka



Susitarimo jvykdymui privalo praneti kitai Saliai per 7 (septynias) darbo dienas nuo tos nenugalimos
jégos aplinkybés atsiradimo dienos.

VIlI. ASMENS DUOMENU TVARKYMO NUTRAUKIMAS

23. Pasibaigus SutarCiai Tvarkytojas privalo imtis protingy priemoniy nutraukti duomeny
tvarkyma, ir — jei to pageidauja Valdytojas ir jei kitaip nenumato taikomi Europos Sajungos ar Lictuvos
Respublikos teisés aktai — imtis protingy priemoniy iStrinti arba kitaip padaryti neprieinamais ir
nenaudojamais, arba grazinti Valdytojui visus asmens duomenis, kartu iStrinant arba Kitaip padarant
neprieinamais visas turimas jy kopijas, jei kitaip nenumato taikomi Europos Sajungos ar Lietuvos
Respublikos teisés aktai. Atsizvelgiant ] tai, kad asmens duomenys perduodami finansinei apskaitai
tvarkyti, tvarkomi asmens duomenys Tvarkytojo saugomi galiojanciy teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais.

VIll. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Susitarimas jsigalioja nuo jo pasiraSymo dienos ir galioja tol, kol galioja arba yra
taikoma Sutartis, taip pat pasibaigus Sutarciai tiek, kiek reikia tinkamai atlikti likusius su duomeny
tvarkymu susijusius jsipareigojimus.

25. Susitarimas sudaromas, aiSkinamas ir vykdomas pagal Lietuvos Respublikos teise.

IX.  INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Asmens e Lietuvos Respublikos jstatymuose nustatyty teisiniy prievoliy, jskaitant
duomeny prievolés tvarkyti finansine (buhaltering) apskaita, vykdymas, taip pat
tvarkymo mokescCiy, socialinio draudimo, statistikos duomeny teikimo, vieSojo sektoriaus
tikslas ir subjekty kontrolés srityje taikomy reikalavimy jgyvendinimas (BDAR 6
teisinis straipsnio 1 dalies (c) punktas).

pagrindas e Sutarties tinkamas vykdymas ir i§ Sutarties kylanciy teisiy ir pareigy

igyvendinimas (BDAR 6 straipsnio 1 dalies (b) punktas).

e Steigeéjo — Vilniaus miesto savivaldybés tarybos patvirtintuose BiudZetinés
jstaigos ,,Skaitlis“ nuostatuose numatyty tiksly, uzdaviniy ir funkcijy
igyvendinimas (BDAR 6 straipsnio 1 dalies (e) punktas).

e Teiséty interesy siekimas (BDAR 6 straipsnio 1 dalies (f) punktas).

Asmens IKi Sutarties pasibaigimo dienos (iSskyrus, kai tolesnj tokiy duomeny saugojima
duomeny numato taikytini teisés aktai).

tvarkymo Atsizvelgiant | tai, kad asmens duomenis perduodami finansinei apskaitai
trukmé tvarkyti, Tvarkytojas jam perduotus asmens duomenis tvarko ir saugo galiojanciy

teisés akty nustatyta tvarka ir nustatytais terminais. Jeigu teisés aktuose tam
tikriems duomenims néra nustatyti konkretlis saugojimo terminai, tokie asmens
duomenys gali biiti tvarkomi ir saugomi senaties laikotarpi.

Asmens e Valdytojo personalas (darbuotojai, savanoriai).

duomeny e Valdytojo jgalioti asmenys ir kiti atstovai, kurie pasitelkiami Sutarties
subjekty vykdymui.

kategorijos e Valdytojo jstaiga lankantys mokiniai (suauge asmenys, vaikai) ir jy atstovai

(tévai/globéjai/rupintojai), jei mokiniai yra nepilnameciai asmenys.




e Prekiy, darby ar paslaugy teikéjai bei gavejai (jskaitant nuomininkus ir kitaip
bendradarbiaujancius asmenis) ir jy atstovai.
e Valdytojui jsiskoling asmenys (skolininkai).

Tvarkomuy e Valdytojo personalo (darbuotojy, savanoriy) asmens duomenys, tokie kaip:
asmens vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, banko sgskaitos, j kurig yra
duomeny riisys pervedamas darbo uzmokestis, numeris; socialinio draudimo pazyméjimo

numeris, asmens tapatybés dokumento duomenys, informacija apie darbuotojo
turimg iSsilavinima ir jgyta kvalifikacija, darbo uzmokescio informacija, darbo
grafikai ir darbo laikas, kasmetiniy ir tiksliniy atostogy informacija, uzimamos
pareigos, informacija apie darbing veiklg, pareigybés lygis, kvalifikaciné
kategorija, vadovaujamo darbo patirtis (metai), profesiné darbo
patirtis/pedagoginis darbo stazas, pareiginés algos pastoviosios dalies bazinio
dydzio koeficientas, kintamosios dalies koeficientas ir jy didinimas, etato dydis,
maitinimosi ugdymo jstaigoje duomenys ir kKiti duomenys, reikalingi finansinei
apskaitai tvarkyti.

e Valdytojo atstovy ar jo jgalioty asmeny asmens duomenys, tokie kaip: vardas,
pavardé, gimimo data, asmens kodas, darbovieté, pareigos, darbo laikas ir
grafikas, kontaktiniai duomenys (telefono numeris, darbovietés adresas) ir kiti
duomenys, reikalingi Sutarties vykdymo tikslais.

e Valdytojo jstaiga lankan¢iy mokiniy duomenys, tokie kaip: vardas, pavardé,
gimimo data, jstaigos, kurig lanko mokinys, pavadinimas ir grupés
pavadinimas; duomenys apie jstaigos lankomuma, duomenys apie nuolaidy ir
lengvaty suteikima, socialiai remiamy mokiniy i$laidy pusryCiams ir pietums
duomenys, informacija apie mokiniy (vaiky) tévus/globéjus/riipintojus) ir kiti
duomenys reikalingi finansinei apskaitai tvarkyti.

e Asmeny, kuriy vaikas lanko Valdytojo jstaigg (tévy/globéjy/riipintojy)
duomenys, tokie kaip: vardas, pavard¢, mokéjimai uz suteiktas ugdymo
paslaugas, jsiskolinimo uZ suteiktas paslaugas informacija, banko saskaitos
numeris, atlikty bankiniy mokéjimy iSrasai, informacija apie Seimyning padét]
ir/ar socialiniy pasalpy gavimo fakta (nuolaidy taikymo atveju); asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, kontaktinis telefonas ir elektroninis paStas
(suteikti duomeny subjekto teikiant praSymus) ir kiti duomenys, reikalingi
finansinei apskaitai tvarkyti.

e Prekiy, darby ar paslaugy tiekéjy bei gavéjy (jskaitant nuomininky ir kitaip
bendradarbiaujanciy asmeny) ir jy atstovy duomenys, tokie kaip: vardas,
pavardé, asmens kodas, kontaktin¢ informacija, banko sgskaitos numeris,
informacija apie teikiamas paslaugas, mokéjimy ir jsiskolinimo informacija,
individualios veiklos ar verslo liudijimo dokumento duomenys ir Kiti
duomenys, reikalingi finansinei apskaitai tvarkyti.

e Valdytojui jsiskolinusiy asmeny (skolininky) asmens duomenys, tokie kaip:
vardas, pavardé, gimimo data ir/arba asmens kodas, kontaktiniai duomenys
(adresas, el. pastas, tel. Nr.), skolos dydis (pradelsta suma), padengtos ir
mokeétinos skolos dydis, atsiskaitymo informacija, iSsiysty praneSimy,
priminimy, pretenzijy informacija, kita informacija, susijusi su skola ir/ar
skolininku, kuri reikalinga skoly iSieSkojimo tikslais.

Tvarkytojui e Tvarkytojui suteiktas bendras ir generalinis leidimas valdomy asmens duomeny
suteiktos teisés tvarkymui pasitelkti pagalbinius asmens duomeny tvarkytojus ir paslaugy




teikéjus, jskaitant, bet neapsiribojant: archyvavimo, mokéjimo, atsiskaitymo
administravimo, skolos iSieskojimo, fizinés ir/ar elektroninés apsaugos
paslaugas teikiancias jmones; duomeny centry, debesijos, svetainés
administravimo ir susijusias paslaugas teikian¢ias jmones; programing jranga
kurian€ias, teikiancias, palaikanias ir vystancias jmones, informaciniy
technologijy infrastruktiiros paslaugas teikianc¢ias jmones, rySio paslaugas
teikiancias jmones, konsultacijas teikiancias jmones, veiklos internete analize
atliekancias ir paslaugas teikianc¢ias jmones.

e Tvarkytojas, esant teis€tam pagrindui ar teisinés prievolés jgyvendinimo
tikslais, turi teis¢ be atskiro Valdytojo sutikimo ar leidimo tvarkomus asmens
duomenis perduoti:

= Steigéjui — Vilniaus miesto savivaldybei (pagal kompetencija jos skyriams
bei darbuotojams);

» Tvarkytojo ir/ar Valdytojo veikla finansuojan¢ioms jstaigoms;

» Tvarkytojo ir/ar Valdytojo veikla kontroliuojanc¢ioms jstaigoms, auditg ar
kita veiklos kontrole¢ vykdantiems asmenims;

= Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai;

» Valstybinei mokesciy inspekcijai;

= Valstybinei darbo inspekcijai;

= Lietuvos statistikos departamentui;

» advokatams ar kitiems teisines paslaugas teikiantiems asmenims
(atstovaujantiems gincuose su atitinkamu fiziniu asmeniu);

= antstoliams;

= draudimo bendrovéms;

= bankams ir kitiems mokéjimo paslaugas teikiantiems subjektams;

= skolos iSieskojimo paslaugas teikiantiems subjektams, su kuriais
Tvarkytojas yra sudares skoly iSieskojimo paslaugy teikimo sutartj;

= Kitiems asmenims ir/ar institucijoms, pagal Lietuvos Respublikos
Jstatymus turin¢ioms teis¢ susipazinti ar reikalauti pateikti atitinkamus

duomenis.
TVARKYTOJAS VALDYTOJAS
BiudzZeting jstaiga ,,Skaitlis* Vilniaus vaiky ir jaunimo klubas ,,Klevas*

Direktoré Jurgita Zukauskaité Direktoré Dalia Simoncikiené
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