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VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS

ISAKYMAS
DEL REIKALU VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES UGDYMO ISTAIGU
DIREKTORIAMS PERDAVIMO KARANTINO SALYGOMIS REKOMENDACIJU
TVIRTINIMO

2020 m. balandzio d. Nr.
Vilnius

Vadovaudamasis Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. kovo
15 d. jsakymu Nr. 30-608 ,,Dé¢l jpareigojimo dirbti nuotoliniu biidu® ir Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus 2020 m. kovo 26 d. jsakymu Nr. 30-694 ,,Dél Administracijos
direktoriaus 2020-03-15 jsakymo Nr. 30-608 ,,Dél jpareigojimo dirbti nuotoliniu biidu“ pakeitimo*:

1. Tvirtinu Reikaly Vilniaus miesto savivaldybés ugdymo jstaigy direktoriams
perdavimo karantino sglygomis rekomendacijas (pridedama).

2.1pareigoju Savivaldybés administracijos vyriausigjg patar¢ja Aling Kovalevskaja

kontroliuoti, kaip jgyvendinamos 1 punktu patvirtintos rekomendacijos.

Administracijos direktoriaus pavaduotoja Rita Bal¢itiniené



PATVIRTINTA

Vilniaus miesto savivaldybeés
administracijos direktoriaus pavaduotojo
2020 m.

isakymu Nr.

REIKALU VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES UGDYMO ISTAIGU DIREKTORIAMS
PERDAVIMO KARANTINO SALYGOMIS REKOMENDACIJOS

1. Mokyklai Mokyklos kuratorius el. pastu iSsiuncia reikaly perdavimo ir priémimo akto pavyzdj
(pageidautina iki Tarybos sprendimo priemimo dél direktoriaus atleidimo is einamy pareigy).

2. Rengiamas mero potvarkio dél reikaly perdavimo komisijos sudarymo projektas (j komisija
sitiloma jtraukti mokyklos direktorius (esamg ir biisimg), pavaduotojus ugdymui ir tkio reikalams, po vieng
specialistg i§ Bendrojo ugdymo skyriaus arba Ikimokyklinio ugdymo skyriaus, arba Jaunimo skyriaus,
Zmogiskujy istekliy valdymo skyriaus Administravimo poskyrio ir biudzetinés jstaigos ,,BiudZetiniy jstaigy
buhalteriné apskaita“(toliau — BJBA) ar Svietimo aplinkos skyriaus, jei jstaiga turi savarankiska buhalterijg).

3. Reikaly perdavimo komisijos nariy sarasas yra derinamas su Skyriy arba poskyrio vedéjais, BIBA
direktoriumi ir Mokykla.

4. Vilniaus miesto savivaldybés tarybai priémus sprendimg dél darbo sutarties nutraukimo ir (ar)
naujo direktoriaus (l. e. p. direktoriaus) skyrimo mero potvarkiu sudaroma reikaly perdavimo komisija.

5. Mokykla pagal pateikta reikaly perdavimo ir priémimo akto pavyzdj parengia Sios mokyklos
reikaly perdavimo ir priémimo akto projekta, i ji jraSydama reikaly perdavimo komisijos narius,
perduodamus Mokyklos antspaudus ir spaudus, dokumentus pagal 2019 ir 2020 mety dokumentacijos planus
ir materialines vertybes.

6. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams i§ anksto suderings su BIBA specialistu ir
reikaly perdavimo komisijos nariu materialiniy vertybiy sarasg perduoda naujai paskirtam Mokyklos
direktoriui.

7. Mokykla sutikrina, ar yra visos bylos pagal Mokyklos patvirtintus dokumentacijos planus, ir j
reikaly perdavimo ir priémimo akta suraso byly ir jose esanc¢iy lapy skaiciy. Jei byla yra, bet joje néra
dokumenty, t. y. byla nepradéta formuoti, apie tai pazymima pastabose (pastabose gali biti jraSoma ,,byla
nepradéta formuoti, nes nebuvo nelaimingy atsitikimy, nevyko iSorés vertinimas ar kt.*).

8. Mokyklos direktorius kartu su naujai skiriamu Mokyklos direktoriumi sutikrina ir suraso ] reikaly
perdavimo ir priémimo aktg perduodamy dokumenty byly skai¢iy pagal Mokyklos dokumentacijos plana.

9. Reikaly perdavimas vyksta tarp dviejy asmeny: esamas Mokyklos direktorius perduoda reikalus
naujai paskirtam Mokyklos direktoriui ir abu vadovai po dokumenty sutikrinimo pasiraSo reikaly perdavimo
ir priémimo akta. Bty gerai, kad $j aktg pasirasyty ir pavaduotojas tkio reikalams. Karantino salygomis kiti
komisijos nariai reikaly perdavime fiziskai nedalyvauja.

10. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas sudaromas trimis egzemplioriais, i$ jy vienas paliekamas
mokyklai, kitas pasibaigus karantinui perduodamas Vilniaus miesto savivaldybés administracijai, trecias —
BIBA.

11. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas prie§ pasiraSyma perduodamas perzitiréti likusiems reikaly
perdavimo komisijos nariams.

12. Po reikaly perdavimo komisijos nariy perzitros akto projektas el. pastu persiunc¢iamas Mokyklai,
aktas pasiraSsomas ir jo skenuotas variantas persiunciamas reikaly perdavimo komisijos pirmininkui jo el.
pasto adresu. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas turi biiti uzregistruotas dokumenty valdymo sistemoje
H@vilys”.

13. Reikalai perduodami ir reikaly perdavimo ir priémimo aktas pasirasomas ne véliau kaip paskuting
direktoriaus, su kuriuo nutraukiama darbo sutartis, darbo diena.



Pastabos
e 7Zodis .Mokykla“ atitinka bet kuria ugdymo jstaigos grupe ar tipa, t. y. gimnazija,
progimnazija, pradine mokykla, mokymo centra, pagrindine mokykla, lop$elj-darzelj, darzelj ar muzikos,
meno ir kt. jstaiga.

® Perduodant reikalus nepamirStama perduoti visus Mokyklos raktus ir raktelius, seife laikomus
dokumentus, slaptazodzius, mobilyjj darbo telefong (jei tokj turéjo), Mokyklos saskaitos (-y) dokumentus ir
pinigines 1é8as, generatoriy, leidimg atvykti j Savivaldybe, darbo pazyméjimg ir kt.
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