PATVIRTINTA
Vaiky ir jaunimo klubo ,,Klevas*
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VILNIAUS VAIKU IR JAUNMO KLUBO ,,KLEVAS*
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. kovo 30 d.
1sakymu Nr. ISAK-607 patvirtintu ,,Dél pritarimo Bendrojo lavinimo mokyklos veiklos kokybés
jsivertinimo rekomendacijomis* parengtas Klubo vidaus audito vykdymo tvarkos aprasas.

2. Vilniaus vaiky ir jaunimo klubo ,,Klevas* vidaus audito tvarkos apraSas (toliau — tvarkos
aprasas) reglamentuoja klubo vidaus audito (toliau — vidaus auditas) tiksla, uzdavinius, principus,
modelj ir jo taikyma.

3. Siame tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Klubo vidaus auditas - veiklos kokybés nustatymas, kurio metu vertintojai yra mokyklos
bendruomenés nariai.

Platusis auditas — visy mokytojy bendruomenés nariy Klubo veiklos jvertinimas pagal
vertinimo lygiy skale, teikiantis informacija apie mokyklos veiklos kokybeg, padedantis
suformuluoti mokyklos veiklos problemas.

Tema — Klubo veiklos srities detalesnis, patikslinantis aspektas.

Veiklos rodiklis — Klubo veiklos matmuo, kurio verte nustato pats Klubas.

Veiklos sritis — Klubo veiklos kokybés aspektas.

4. Vidaus audito paskirtis — padéti Klubo vadovui vykdyti Svietimo stebéseng: naudojantis
apibréZtomis sritimis, temomis ir veiklos rodikliais jsivertinti klubo teikiamo Svietimo bukle ir
priimti pagrjstus sprendimus, laiduojancius klubo veiklos tobulinima.

5. Klubo vidaus auditas yra organizuojamas kaip nuolatinis, nenutriikstantis, duomenimis
gristas reflektavimo procesas jtraukiantis visus Klubo bendruomenés narius.

II. KLUBO VIDAUS AUDITO TIKSLAS, UZDAVINIAI

6. Tikslas — kurti Klubg kaip nuolat savo veiklos kokybe jsivertinancig ir tobul¢jancia
organizacij3.

7. Uzdaviniai :

7.1 rinkti patikimus duomenis apie Klubo veikla:

7.2 18siaiskinti Klubo veiklos privalumus ir trikumus:

7.3 vidaus audito duomenis panaudoti Klubo veiklos tobulinimui:

7.4 susitarti dél Klubo tobulinimo prioritety.

I1II. KLUBO VIDAUS AUDITO MODELIS

8. Klubo vidaus audito model;j sudaro:

8.1. Klubo veiklos rodikliai (1 priedas);

8.1.1 Klubo veiklos sritys (Klubo kultiira, ugdymas, pasiekimai, Klubo valdymas);

8.1.2 temos, sukonkretinancios kiekvieng Klubo veiklos vertinimo sritj;

8.1.3 veiklos rodikliai, atskleidZiantys veiklos sri¢iy ir temy turinj, orientuojantys ] siekiama
rezultata;

8.1.4 veiklos rodiklius apibiidinantys paaiskinimai;



8.2 Klubo veiklos vertinimo anketa (2 priedas).

8.3. Veiklos privalumai ir trukumai (darbo grupés ataskaita). Juos darbo grupée iSskiria
surinkusi, apdorojusi ir iSanalizavusi duomenis ir jy pagrindu jvertinusi Klubo veiklos rodiklius
pagal vertinimo lygiy skalg.

8.4. Klubo veiklos tobulinimo kryptys ir prioritetai (darbo grupés ataskaita). Juos darbo
grupe i8kelia remdamasi i$skirtais Klubo veiklos privalumas ir truikumais.

IV. KLUBO VIDAUS AUDITO ORGANIZAVIMAS

9. Klubo vidaus auditg inicijuoja Klubo vadovas, kuris suburia vidaus audito koordinavimo
grupe, sudaro salygas vidaus auditui vykdyti, jo rezultatams panaudoti.

10. Klubovidaus auditas vykdomas S$iais etapais: pasirengimas, platusis auditas,
atsiskaitymas ir informavimas.

11. Pasirengimo metu suburiama vidaus audito koordinavimo grupé, kuri planuoja,
organizuoja ir koordinuoja visag vidaus audito procesy; prireikus organizuojamas mokytojy
bendruomenés mokymas apie vidaus audito modelio taikyma.

12. Platusis auditas atlieckamas kasmet.

12.1. kiekvienas mokytojy bendruomenés narys individualiai jvertina Klubo veiklg pagal
visus veiklos rodiklius, naudodamasis rodikliy paaiSkinimais ir remdamasis savo nuomone bei
patirtimi pagal vertinimo lygiy skale;

12.2 vidaus audito koordinavimo grupé apdoroja ir iSanalizuoja rezultatus ir jais remdamasi
nustato Klubo veiklos privalumus ir trikumus;

12.3 vidaus audito koordinavimo grupé pristato Klubo veiklos privalumus ir trikumus
mokytojy bendruomenei.

13. Atsiskaitymas ir informavimas apie Klubo vidaus audito rezultatus:

13.1 vidaus audito koordinavimo grupé¢ ir Klubo vadovas atsiskaito Klubo bendruomenei
apie vidaus audito procesg ir rezultatus.

14. Vidaus audito rezultatai naudojami sudarant strateginj Klubo plang ir meting Klubo
veiklos programa, siejami su mokytojy veiklos vertinimu.

V. LAUKIAMI REZULTATAI

15. Pedagogai gerai informuoti apie realig visy ugdymo sri¢iy buklg.

16. Sustipréjusi visy bendruomenés nariy atsakomybé¢ uz Klubo veikla.

17. Isivertinant veikla uztikrinamas profesionalumas ir ugdymo kokybé.

18. Darbuotojai turi galimybes priimti sprendimus ir dalyvauti planuojant jstaigos veikla.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
19. Uz Klubo vidaus audito vykdyma gali buiti mokama teisés akty nustatyta tvarka.

20. Vidaus audito metu gauti duomenys yra konfidenciali Klubo informacija. Klubas savo
nuozitira gali vidaus audito duomenis teikti kitiems asmenims ar institucijoms.



