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VILNIAUS VAIKU IR JAUNIMO KLUBO ,,KLEVAS* VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus vaiky ir jaunimo klubo ,Klevas®“ (toliau — Klubas arba perkancioji
organizacija)vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — ApraSas), patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél maZos vertés pirkimy tvarko apraso
patvirtinimo® ir kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato Klubo poreikiy nustatyma, pirkimy planavimg ir iniciavima,
pasirengimg vykdyti pirkimus, mazos vertés pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir
igyvendinima, tiek kiek to nereglamentuoja Taisykliy 1 punkte nurodyti teisés aktai.

3. Klubas, organizuodamas ir vykdydamas pirkimus, uztikrina racionaly biudzeto ir kity
1¢8y naudojimg, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy laikymasi.

4. Klubas, planuodamas ir vykdydamas pirkimus, jgyvendindamas pirkimo sutartis,
vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu, kitais jstatymais ir perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Viesyjy pirkimy
istatyme, jo igyvendinamuosiuose teisés aktuose, Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse,
kituosejstatymuose.

6. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo
paskirtas darbuotojas, kuris perkanc¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias
ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS, INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS
VYKDYTI

7. Planuoti numatomus pirkimus ateinantiems metams pradedama kiekvieny mety
ketvirtg ketvirtj. Klubo direktorius ar jo paskirtas darbuotojas, jvertings turimg informacija apie
poreik] isigytiprekiy, paslaugy ar darby ir gaves informacija apie galimus skirti maksimalias 1€Sas,
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d.
jsakymu Nr. 1S-94 | D¢l numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, apskaifiuoja numatomy pirkimy vertes ir iki kalendoriniy mety kovo 1 d. rengia
numatomy atlikti pirkimy plang pagal Taisykliy 1 priede ,,Numatomy atlikti pirkimy plano
forma“ pateikta forma. Parengta pirkimy plang tvirtina Klubo direktorius. Planuojamy vykdyti
vieSyjy pirkimy suvestiné ne véliau kaip iki kovo 15 d. (o plang patikslinus — nedelsiant)
skelbiama Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) ir Klubo
interneto svetaingje. Pirkimy planas perzitirimasir tikslinamas esant poreikiui.



8. Pirkimo iniciatorius, siekiantis pradéti pirkimo procediiras, turi uzpildyti pirkimo
paraiska pagal Taisykliy 2 priede ,,Pirkimo paraiskos forma* pateikta forma, ja suderinti su
darbuotoju atsakingu uz pirkimy plano rengimg, buhalteriu arba ji pavaduojanciu asmeniu ir
pateikti tvirtinti Klubo direktoriui. Tuo atveju, kai pirkimo paraisSka pildo Klubo direktorius, jo
pildyta pirkimo paraiSka laikoma patvirtinta nuo pirkimo paraiskos uzpildymo momento. Pirkimo
paraiska nepildoma, kai inicijuojamas pirkimo vykdymas, kurio metu ketinamos sudaryti sutarties
verté yra mazesné kaip 500 eury.

9. Pirkimo iniciatorius pirkimo paraiskoje turi nurodyti Sias pagrindines pirkimo saglygas

Ir informacija:

9.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinimg, perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes, kokybe ir kitus reikalavimus, reikalingg kiekj ar apimtj, atsizvelgiant | visg pirkimo
sutartiestrukme su galimais pratgsimais;

9.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vert¢ su visais mokesciais;

9.3. jeigu paraiSka paduodama dél pirkimo, kurj planuojama vykdyti neskelbiamu
deryby biidu (Aprase — neskelbiamos apklausos biidu), vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 71
straipsnio6 dalimi, ir (ar) sitiloma kreiptis i 1 tiekéja turi nurodyti pagrindg ir pagrindima;

9.4. numatomas pirkimo biuidas;

9.5. prekiy, paslaugy tiekimo, darby atlikimo terming;

9.6. pagrindima, jei pirkimas vykdomas ne per CPO;

9.7. sitilymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy.

10. Klubo direktorius, gaves pirkimo paraiska atitinkancia Taisykliy 8 ir 9 punktuose
nurodytus reikalavimus, priima ir jformina sprendimg dé¢l pirkimo organizavimo ir atlikimo.

11 SKYRIUS
PIRKIMU PROCEDURU VYKDYMAS

10. Pirkimus vykdo VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) ar pirkimy
organizatorius. Esant poreikiui vieSojo pirkimo komisija sudaroma vienam ar keliems pirkimams
Klubo direktoriaus jsakymu.

11. Komisija savo veikloje vadovaujasi Klubo direktoriaus jsakymu patvirtintu
Komisijos darbo reglamentu. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi
skiriamasvienas 1§ Komisijos nariy.

12. Komisijos nariais ar pirkimy organizatoriais skiriami tik nepriekaiStingos
reputacijos, nesaliSki asmenys, kurie prie§ pradédami vykdyti pirkimus pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjima, kurio forma pateikta Taisykliy 3 priede ,,Konfidencialumo pasizadé¢jimo forma®, ir
neSaliSkumodeklaracija, kurio forma pateikta Taisykliy 4 priede ,,NesaliSkumo deklaracijos tipine
forma* parengta pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakyma Nr.
1S-93 D¢l nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®. Siame punkte nurodytas
reikalavimas pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracijg taikomas ir
kitiems pirkimo procese dalyvaujantiems asmenims.

13. Pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus ir pirkimus per Centring
perkanciaja organizacijg (jei Centriné perkancioji organizacija yra sudariusi atitinkamy prekiy,
paslaugy ar darby preliminarigsias sutartis).

14. Komisija vykdo tuos prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, kuriy nevykdo pirkimy
organizatorius. Komisija gali biiti sudaroma vienam ar keliems pirkimams.

15. Klubo direktoriui pavedus, Komisija vykdo ir Taisykliy 13 punkte nurodytus
pirkimus.

16. Pirkimy organizatorius ar Komisija, kuriems pavesta atlikti konkrety pirkima, pagal
Klubo direktoriaus patvirtintoje pirkimo paraiSkoje pateikta informacijg rengia pirkimo
dokumentus. Pirkimo organizatorius ir Komisija rengdami pirkimo dokumentus privalo
vadovautis VieSyjy pirkimy jstatymu, teis€s aktais reglamentuojanciais pirkimus bei pirkimo



objekta, Siomis Taisyklémisir kitais perkanciosios organizacijos vidaus dokumentais.

17. Pirkimy organizatorius ar Komisija, rengdami pirkimo dokumentus, turi teise¢
konsultuotis su konkretaus pirkimo iniciatoriais, kitais perkanc¢iosios organizacijos darbuotojais,
siekdamas iSsiaiSkinti prekéms, paslaugoms ar darbams keliamus reikalavimus, prekiy, paslaugy
ar darby kiekj bei kitus reikalavimus, kurie yra butini siekiant nupirkti tai ko reikia perkanciajai
organizacijai. Esant poreikiui, Pirkimy organizatorius ar Komisija gali konsultuotis su
atitinkamos srities specialistais, ekspertais.

18. Komisija ar pirkimy organizatorius, rengdami pirkimo dokumentus, turi teis¢ gauti 18
kity perkanciosios organizacijos darbuotojy visg informacija, reikalinga pirkimo dokumentams
parengti ir pirkimo procediroms atlikti.

19. Kai mazos vertés pirkimg vykdo pirkimy organizatorius, pirkimo eiga turi buti
fiksuojama tiekéjy apklausos pazymoje, kuri yra parengiama pagal Taisykliy 5 priede ,, Tiekéjy
apklausos pazymos forma“ pateikta forma. Tiekéjy apklausos pazyma nepildoma, kai sutarties vertéyra
mazesné nei 500 eury bei kuomet pirkimas vykdomas per CPO elektroninj kataloga, ja atstoja iSraSas i$
CPO elektroninio katalogo, kuriame yra suformuojami pirkimo rezultatai.

20. Visi Komisijos posédziai turi buti protokoluojami, o posédzio protokolas
pasiraSomas visy posédyje dalyvavusiy Komisijos nariy.

21.Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu gali biiti pasitelkiami ekspertai ar
kiti asmenys, nesantys Komisijos nariais. Nurodyti asmenys turi pasiraSyti neSaliSkumo
deklaracija ir konfidencialumo pasizad¢jima, kurie saugomi konkretaus pirkimo, kuriame
ekspertai yra pasitelkiami byloje. Pasitelkti asmenys pateikia savo nuomong¢ ar rekomendacija,
taciau galutinj sprendimg priima Komisija.

22. Tiekejy pretenzijas nagrin¢ja pirkimg vykdanti Komisija ar Pirkimo organizatorius
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ir terminais.

23. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo pirkimo procediros Klubo
direktoriaus sprendimu gali biiti nutrauktos, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti (perkamos prekes, paslaugos ar darbai tapo nereikalingi, néra 1éSy uz jas apmokéti ir

pan.).

v _ SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU VYKDYMAS

24. Mazos vertés pirkimy proceduros turi biiti vykdomos vadovaujantis Viesyjy pirkimy
istatymo, Apraso, Sio Taisykliy ir kity teisés akty nuostatomis.

25. Mazos vertés pirkimai neskelbiamos apklausos budu gali biiti atlickami ZodZiu arba
rastuvadovaujantis AprasSo ir Taisykliy nuostatomis.

26. Mazos vertés pirkimai neskelbiamos apklausos biidu zodziu gali buti atliekami, kai
numatomos pirkimo sutarties verté yra ne didesné kaip 5 000 (penki tukstanciai) eury be PVM,
iSskyrus Apraso 21.2.2, 21.2.4 ir 21.2.6 papunkciuose numatytus atvejus. Kai pirkimo sutarties
vertévirsija 5 000 (penki tiikstanciai) eury be PVM, Apraso 21.2.2, 21.2.4 ar 21.2.6 papunkciuose
numatytais atvejais mazos vertés pirkimai neskelbiamos apklausos biidu turi biiti atlieckamas rastu.

27. Mazos vertés pirkimo atliekamo neskelbiamos apklausos biidu atveju, kai pirkimo
sutarties verté yra mazesné nei 10 000 (deSimt tiikstan¢iy) eury be PVM gali biti apklausiamas 1
(vienas) tiekéjas.

\4 SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS IR JGYVENDINIMAS

28. Pirkimy organizatorius arba Komisija, rengdami pirkimo dokumentus, pirkimo
sutarties projekta gali pridéti kaip pirkimo dokumenty sudéting dalj arba nurodyti pagrindines
pirkimo sutartiessalygas.



29. Jei pirkimo sutarties projektas rengiamas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis
pries paskelbiant pirkima (jei sutarties projektas yra sudétiné pirkimo dalis) jis turi suderintas su
Klubo direktoriumi ar jo jgaliotu asmeniu. Jei pirkimo sutarties projektas rengiamas
vadovaujantis pirkimodokumentuose nustatytomis pagrindinémis sutarties saglygomis, tokiu atveju
prie§ siunciant pirkimo sutarties projekta pirkimo laimétojui jis turi biiti suderintas su Klubo
direktoriumi ar jo jgaliotu asmeniu.

30. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlicka
pirkimo iniciatorius arba kitas Klubo direktoriaus paskirtas asmuo.

31. Pirkimo iniciatoriui, pirkimo organizatoriui ar asmeniui, kuriam pavesta
administruoti sudarytos sutarties vykdyma, pasitilius pakeisti pirkimo sutartj, sutarties keitimai
derinami su perkanciosios organizacijos buhalteriu ar ji pavaduojaniu asmeniu ir Klubo
direktoriumi ar jo jgaliotu asmeniu. Klubo direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui pritarus sitilomam
sutarties keitimui inicijuojamos sutarties keitimo procediiros. Sutarties keitimg organizuoja ir
atlieka, t. y. rengia sutarties keitimo projekta, derina kei¢iamas sutarties nuostatas su tiekéju ir atlicka
kitus veiksmus siekiant atlikti sutarties keitima, pirkimo iniciatorius, pirkimo organizatorius ar kitas Klubo
direktoriaus paskirtas asmuo.

VI SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

32. Kai mazos vertés pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy apklausos
pazyma, iSskyrus atvejus numatytus Taisykliy 19 punkte, ir teikiama susipazinti Klubo
direktoriui. Kai mazos vertés pirkimag pirkimo organizatorius atlieka raStu, sprendimai priimti
vykdant vieSojo pirkimo procediiras nurodomi rastuose, el. laiSkuose ar praneSimuose,
teikiamuose CVP IS priemonémis.

33. Informacija apie jvykdytus pirkimus fiksuojama Zzurnale nurodant sudarytos sutarties
vertg, tiekéja ir kitg informacijg.

34. Klubo sudarytos pirkimo sutartys ir mokéjimo dokumentai bei kiti su pirkimais
susije¢ dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal Klubo dokumentacijos plang.

35. Pirkimo procediiry ataskaita, pirkimy ataskaita, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo
sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaita rengiamos ir elektroninémis priemonémis
pateikiamos pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus. Sios
ataskaitos, iSskyrus konfidencialig informacija, skelbiamos CVP IS ir Klubo interneto svetainéje.

36. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis ir
pagalViesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

VI SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Laim¢jusiy pirkimo dalyviy pasitlymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai,
taippat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju
— visygrupés nariy) ir iikio subjekty, kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiéme
solidarigatsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5
dalj (jeigupazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti),
sarasai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,D¢l Informacijos vieSinimo Centrinéje viesyjy pirkimy
informacinéje sistemojeTaisykliy patvirtinimo®.

38. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje
nustatyta tvarka.








