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VILNIAUS VAIKŲ IR JAUNIMO KLUBO „KLEVAS“

VAIKŲ DIENOS CENTRO PEDAGOGO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Vaikų dienos centro pedagogas yra Vilniaus vaikų ir jaunimo klubo „Klevas“ (toliau – Klubas) darbuotojas, dirbantis vaikų dienos centre ir dalyvaujantis teikiant vaikų dienos socialinės priežiūros paslaugas.
2. Vaikų dienos centro pedagogo pareigybė priskiriama specialistų pareigybių grupei.
3. Vaikų dienos centro pedagogas tiesiogiai pavaldus Klubo direktoriui arba kitam Klubo direktoriaus paskirtam darbuotojui.
4. Vaikų dienos centro pedagogas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, socialines paslaugas ir vaiko teisių apsaugą reglamentuojančiais teisės aktais, Socialinių paslaugų katalogu, akredituotos vaikų dienos socialinės priežiūros teikimą reglamentuojančiais teisės aktais, Vilniaus miesto savivaldybės teisės aktais, Klubo nuostatais, darbo tvarkos taisyklėmis, Vaikų dienos socialinės priežiūros paslaugų teikimo tvarkos aprašu, kitais Klubo vidaus teisės aktais ir šiuo pareigybės aprašymu.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI

5. Darbuotojas, einantis vaikų dienos centro pedagogo pareigas, turi atitikti teisės aktuose vaikų dienos socialinės priežiūros paslaugas teikiantiems darbuotojams nustatytus išsilavinimo ir (ar) kvalifikacijos reikalavimus.
6. Vaikų dienos centro pedagogas turi:

6.1. išmanyti vaiko raidos, ugdymo, socializacijos ir individualių poreikių ypatumus;

6.2. išmanyti vaiko teisių apsaugos principus;

6.3. gebėti organizuoti individualias ir grupines veiklas vaikams;

6.4. gebėti ugdyti vaikų socialinius, bendravimo, bendradarbiavimo, savarankiškumo ir kasdienio gyvenimo įgūdžius;

6.5. gebėti bendrauti ir bendradarbiauti su vaikais, jų tėvais (globėjais, rūpintojais), Klubo darbuotojais ir kitais specialistais;

6.6. gebėti atpažinti vaiko sunkumus ir pagal kompetenciją reaguoti į vaiko fizinio ar emocinio saugumo problemas;

6.7. gebėti planuoti, organizuoti, vykdyti ir vertinti savo veiklą;

6.8. mokėti tvarkyti su vykdomomis veiklomis ir teikiamomis paslaugomis susijusią dokumentaciją;

6.9. išmanyti konfidencialumo ir asmens duomenų apsaugos reikalavimus;

6.10. laikytis profesinės etikos, pagarbos vaikui, nediskriminavimo ir vaiko interesų pirmumo principų.

III SKYRIUS

FUNKCIJOS

7. Vaikų dienos centro pedagogas vykdo šias funkcijas:

7.1. dalyvauja organizuojant ir teikiant vaikų dienos socialinės priežiūros paslaugas;

7.2. planuoja ir organizuoja vaikų amžių, gebėjimus ir individualius poreikius atitinkančias veiklas;

7.3. organizuoja vaikų prasmingą užimtumą ir laisvalaikį;

7.4. organizuoja kūrybines, edukacines, kultūrines, sportines ir kitas ugdomąsias veiklas;

7.5. ugdo vaikų socialinius, bendravimo, bendradarbiavimo, savarankiškumo ir kasdienio gyvenimo įgūdžius;

7.6. pagal kompetenciją padeda vaikams mokytis ir atlikti mokymosi užduotis;

7.7. skatina vaikų saviraišką, iniciatyvumą, kūrybiškumą ir aktyvų dalyvavimą veiklose;

7.8. stebi vaikų savijautą, elgesį, poreikius ir pažangą bei apie reikšmingus pokyčius informuoja atsakingą darbuotoją;

7.9. pagal savo kompetenciją dalyvauja rengiant, įgyvendinant ir peržiūrint individualius darbo su vaiku ir (ar) jo šeima planus;

7.10. bendradarbiauja su socialiniu darbuotoju ir kitais vaikų dienos centro veikloje dalyvaujančiais specialistais;

7.11. pagal kompetenciją bendrauja ir bendradarbiauja su vaikų tėvais (globėjais, rūpintojais);

7.12. dalyvauja vaikų dienos centro renginiuose, projektuose, išvykose ir kitose veiklose;

7.13. užtikrina saugią ir pagarbią aplinką vaikų dienos centro veiklų metu;

7.14. pastebėjęs galimą vaiko teisių pažeidimą, smurtą, patyčias ar kitą vaiko saugumui grėsmę keliančią situaciją, nedelsdamas informuoja atsakingus asmenis ir veikia teisės aktų bei Klubo nustatyta tvarka;

7.15. pildo ir tvarko jam priskirtą vaikų dienos centro veiklos dokumentaciją;

7.16. dalyvauja rengiant vaikų dienos centro veiklos planus ir ataskaitas, teikia informaciją apie vykdytas veiklas ir pasiektus rezultatus;

7.17. pagal kompetenciją bendradarbiauja su švietimo, socialinių paslaugų ir kitomis institucijomis;

7.18. saugo jam patikėtą Klubo turtą ir racionaliai naudoja veikloms skirtas priemones;

7.19. laikosi darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, higienos ir kitų Klube nustatytų reikalavimų;

7.20. vykdo kitus su vaikų dienos centro pedagogo funkcijomis susijusius Klubo direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS

TEISĖS

8. Vaikų dienos centro pedagogas turi teisę:

8.1. gauti darbui reikalingą informaciją, dokumentus ir priemones;

8.2. teikti pasiūlymus dėl vaikų dienos centro veiklos ir teikiamų paslaugų gerinimo;

8.3. pagal kompetenciją pasirinkti vaikų poreikius atitinkančius darbo metodus, priemones ir veiklos formas;

8.4. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

8.5. bendradarbiauti su kitais Klubo darbuotojais ir specialistais;

8.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos teisės aktuose ir Klubo vidaus dokumentuose nustatytomis darbuotojo teisėmis.

V SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

9. Vaikų dienos centro pedagogas atsako už:

9.1. tinkamą šiame pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą;

9.2. vaikų fizinio ir emocinio saugumo užtikrinimą savo organizuojamų veiklų metu;

9.3. vaiko teisių ir teisėtų interesų užtikrinimą pagal savo kompetenciją;

9.4. jam patikėtos informacijos konfidencialumą ir asmens duomenų apsaugą;

9.5. teisingą ir savalaikį jam pavestos dokumentacijos tvarkymą;

9.6. Klubo turto ir darbo priemonių tinkamą naudojimą;

9.7. darbo tvarkos, darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos bei kitų Klubo vidaus teisės aktų laikymąsi.

10. Vaikų dienos centro pedagogas už pareigų nevykdymą ar netinkamą jų vykdymą atsako Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.

Su pareigybės aprašymu susipažinau:
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